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Immobilienkaufmann (M/E/N/S/C/H)

Mehr als 5.000 Menschen helfen wir mit unseren verschiedenen Diensten jedes Jahr. Wir 
hören zu, begleiten, ermöglichen Entwicklung, geben ein Zuhause und das Gefühl, Mensch zu 
sein. 

Werde Teil unseres Teams.

Wir suchen für die Zentralen Dienste ab sofort in Teilzeit (mind. 50%) oder Vollzeit einen 
Immobilienkaufmann (M/E/N/S/C/H) 

Ihre Aufgaben

 Gebäudemanagement inkl. Nebenkosten-/Umlageabrechnung, Mietanpassungen, 
Instandhaltung

 Selbstständige Erledigung der Korrespondenz mit Mietern, Eigentümern und externen
Dienstleistern

 Bearbeitung u. Begleitung von Immobilienprojekten

 Fahrzeug- u. Dienstwagenmanagement

 Versicherungen (u.a. Bedarfsermittlung und Schadensmanagement)

 Selbständige und eigenverantwortliche Büroorganisation

Wir erwarten

 abgeschlossene Ausbildung zum Immobilienkaufmann (M/E/N/S/C/H) oder 
vergleichbare Qualifikation

 Berufserfahrung in der Immobilienverwaltung

 Fundierte Fachkenntnisse im Mietrecht

 Verhandlungsgeschick u. Überzeugungskraft

 Sicherer Umgang mit MS-Office, insbesondere Excel

 Sicherheit in der Korrespondenz

 selbstständige und strukturierte Arbeitsweise

 Kommunikationsfähigkeit und Teamgeist, Fairness und Respekt im Umgang mit 
Menschen

 Du teilst unser Leitbild und unsere christlichen Werte

https://www.caritas-oberhausen.de/cms/contents/caritas-oberhausen.d/medien/dokumente/verband-orga/leitbild-des-caritas1/leitbild_v3.pdf
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Wir bieten

Die Stelle ist in Teilzeit (mind. 50%, 19,5 Wochenstunden) oder Vollzeit und unbefristet.

Merkmale

Sonstiges: Familienfreundlichkeit
Befristung: unbefristet
Umfang: Vollzeit, Teilzeit
Arbeitsfeld 2: Personal und Organisation, Verwaltung, Recht, Finanzen
Funktion: Fachkraft, Sachbearbeitung / Sekretariat
Job besonders für Menschen mit Behinderung geeignet: Keine Angabe

Weitere Angaben

Kontaktdaten

Dienstgeber: Caritasverband Oberhausen e.V.

Lothringer Straße 60
46045 Oberhausen

Dienstort: Caritasverband Oberhausen e.V.
Geschäftsstelle
Lothringer Str. 60
46045 Oberhausen

Ansprechpartner(in):

Falls Sie Fragen zur Stelle haben, richten Sie diese bitte an den Dienstgeber bzw. die 
Ansprechpartner(in).

Der Deutsche Caritasverband hat ausschließlich die technische Verantwortung für die Job- und 
Praktikumsbörse der Caritas in Deutschland. 

Vielen Dank! 


